附件6：

广东省2013年1月普通高中学业水平考试

考务工作日程表

	序号
	工作内容
	完成时间
	负责单位
	备注

	１
	报送报名点数据
	10月30日前
	市招生办公室
	报省教育考试院信息管理处

	2
	做好报名宣传发动和准备工作
	11月1日
	市招生办公室、报名点
	

	3
	发放报名数据
	11月8日前
	省教育考试院信息管理处
	

	4
	组织考生报名
	11月12-16日
	市招生办公室、报名点
	

	5
	试室编排
	12月10日前
	省教育考试院信息管理处
	

	6
	打印试室点名卡及条形码
	12月20日前
	省教育考试院信息管理处
	

	7
	打印并发放准考证
	12月30日前
	市、县招生办公室
	

	8
	制订考务工作报告
	1月5日前
	市招生办公室
	报省教育考试院中招处

	9
	考场设施检测与布置
	1月10日前
	市、县招生办公室、考场
	

	10
	选定和培训考试工作人员
	1月10日前
	市、县招生办公室、考场
	要签订工作责任书

	11
	领卷
	1月9-10日
	市招生办公室、保密印刷厂
	

	12
	考试实施
	1月12日
	省教育考试院，市、县招生办公室，考场
	省教育考试院派出考试巡视组到各市检查

	13
	回卷、报送违纪材料
	1月13、14日
	省教育考试院、市招生办公室
	

	14
	答题卡扫描与评卷
	1月15-17日
	省教育考试院
	

	15
	考试总结
	1月25日前
	市招生办公室
	考试总结上报省教育考试院中招处

	16
	成绩统计与处理
	1月25日前
	省教育考试院
	

	17
	发放考试成绩
	2月5日前
	省教育考试院
	

	18
	报送考生成绩复查申请数据
	3月15日前
	市招生办公室
	数据报省教育考试院信息管理处
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