需求附件填写注意事项
对供应商的资格要求,有特殊要求的采购项目，按《中华人民共和国政府采购法》的精神可规定供应商的资质和业绩条件，但不得要求或标明特定的生产供应者以及含有倾向或者排斥潜在供应商的其他内容。采购中心有权根据项目特点对采购单位提出的资质条件进行调整。
1、避免设置不合理的准入条件
（1）不可违法限制或者排斥本地区、本系统以外的法人或者其他组织参加投标。不得以不合理的条件限制或者排斥潜在投标人，不得对潜在投标人实行歧视待遇。
（2）非国家规定的强制性资质、资格条件，或强制性认证要求，不可作为资格标准。
（3）注册资金作为资格条件要求时，原则上不超过项目预算的两倍。
（4）地域性的经验业绩、经营网点、案例等原则上不作为资格条件。
（5）制造商、代理商出具的协议或授权函（包括经营、代理、售后等）原则上不作为资格条件。
（6）若采购人对特殊行业项目有强制性要求的，需提供相关证明。
2、采购文件的技术需求必须公平、公正，无倾向性条款
（1）各项技术标准应符合国家强制性标准，不可要求或标明某一特定的专利、商标、名称、设计、原产地或生产供应商，不可含有倾向或者排斥潜在投标人的其他内容。
（2）技术指标应是共性技术指标，不得照搬某一品牌的技术指标作为采购项目的技术要求，且“*”号参数（不可偏离要求）至少保证三家品牌满足需求，每一种产品的“*”号参数原则上不超过3个；
（3）技术参数是一个范围内的数值,不是一个具体数据，只宜尽可能清楚而准确地规定到各种最低要求的限度。
（4）采购多种货物时要合理划分合同包，不得把不同性质、类别的货物作为一个合同包进行采购。
3、避免设置不合理的商务要求
（1）付款方式一般分为阶段性付款，包括预付款、验收款、尾款。货物类的付款比例一般为2:7:1。服务和工程类的付款比例可按项目的进度进行设定。
（2）服务类项目聘请专家验收费用一般不包含在报价以内。
（3）培训费用一般指供应商到采购人处进行培训费用，不包含指派人员到外地培训的费用。
附件：
佛山市南海区政府采购项目需求（信息化工程类）
一、项目简介
（招标项目主要内容、工程特征、主要情况介绍及项目的具体施工地点等）
二、项目技术要求
1、根据项目内容、技术标准等，提出明确的技术需求内容。3.2.2所提的技术需求要完整，不要漏项，所提技术参数不得有倾向性。
2、对技术文件及图纸的要求。
3、工程量清单
三、项目商务要求
1、资格要求。
提示：有特殊要求的采购项目，按《中华人民共和国政府采购法》的精神可规定供应商的资质和业绩条件，但不得要求或标明特定的生产供应者以及含有倾向或者排斥潜在供应商的其他内容。采购中心有权根据项目特点对采购单位提出的资质条件进行调整：
2、时间安排（包括有无预付款，何时，分几次支付等）：
3、组织实施要求：
4、项目工期要求：
5、项目人员安排要求：
6、项目验收要求：
7、售后服务、维护内容，要求和时限：
8、技术培训等要求：
9、质量保证期期限及发生问题的处理意见：
10、其他要求：
