公务员调任、转任呈批表
	姓    名
	
	性  别
	
	出生年月
	
	民族
	

	参加工作
时    间
	
	入党、团时   间
	
	职务工资
	
	结婚

时间
	

	
	
	
	
	级别工资
	
	
	

	籍    贯
	  省       市      县(区)
	学    历
	
	健康

状况
	

	何时毕

(肄)业于

何院校

何专业
	
	 现在何地、何单位任

何职(职称)
	

	有何特长
	
	现 户 口
所 在 地
	

	批    准
调出单位
	
	 拟安排单

 位、职务

（职称）
	

	（  含  主  要  学  历  ）

简                    历
	

	父母、兄弟、姐妹及子女姓名，现在何地、何单位工作（学习）
	


说明：1、此表由人事部门填写一式两份，其中一份由呈报单位自存。请按表格内容逐栏如实填写，没有内容有可写“无”。

	何时、何地因何原因受过何种奖励或处分
	

	配

偶

情

况
	姓    名
	
	出生

年月
	
	参加工作时    间
	

	
	籍    贯
	省    市(县)
	学历
	
	现户口

所在地
	

	
	在何单位任何职（职称）
	
	拟安排

单位职务
	

	随

迁

家

属

情

况
	姓  名
	性别
	出生

年月
	与调任、转任

公务员关系
	随迁理由
	户口所在地
	备 注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	调出单位意见

（盖章）

           年    月    日
	调出单位主管部门意见

（盖章）
            年    月    日
	调出审批机关意见

（盖章）
        年    月    日

	调入单位意见

（盖章）

           年    月    日
	调入单位主管部门意见

（盖章）

          年    月    日
	调入审批机关意见

（盖章）

        年    月    日

	备

注
	


2、呈报此表时，请附上单位申请调任、转任公务员书面报告、调出单位商调函、鉴定（含“文革”和“六四”风波中的表现）、照顾军人夫妻关系的附上部队师以上政治机关的随军批件和近期内是否安排转业证明；随迁子女系初、高中学生的附上所在学校证明；待业子女附上当地劳动部门的近期待业证明；已婚的，附上当地计划生育部门的计划生育证明；离婚的，附上离婚证明书。

3、填写此表简历栏须填写清楚×年×月至×年×月在何地、何单位工作（学习）及任何职。
